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. FACULDADE
Qualidade de Vida e Uma
’ SEAMA

PORTARIA N°. 46/2009 - SEAMA

O DIRETOR-GERAL DA FACULDADE SEAMA, Credenciada pela Portaria
2.152/00 — MEC, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais, e,

RESOLVE:

Art 1°. DEFINIR os NOVOS PROCEDIMENTOS PARA EXPEDICAO DE
DOCUMENTOS ACADEMICOS.

Art. 2°. Os Documentos Académicos da Faculdade SEAMA sao elaborados,
exclusivamente, na Secretaria-Geral da Instituicdo, conforme as normas internas e a
Legislagdo Educacional em vigor e, para terem validade, deverdao conter as seguintes

assinaturas:

VI.

Histoérico Escolar SEAMA: da Secretaria-Geral e/ou Secretario-Geral
Adjunto e/ou da Supervisora da CAA (duas assinaturas). Podendo
uma delas ser substituida pela assinatura da Diretora Académica;

Histoérico Escolar UniCarioca: exclusivamente, do Diretor-Geral;

Declaracao de Aprovacao em Processo Seletivo: da Secretaria-
Geral e/ou Secretario-Geral Adjunto e/ou da Supervisora da CAA
(duas assinaturas). Podendo uma delas ser substituida pela assinatura
da Diretora Académica;

Declaracao de Matricula: da Secretaria-Geral e/ou Secretario-Geral
Adjunto e/ou da Supervisora da CAA (duas assinaturas). Podendo
uma delas ser substituida pela assinatura da Diretora Académica;

Declaracao de Cancelamento: da Secretéria-Geral e/ou Secretario-
Geral Adjunto e/ou da Supervisora da CAA (duas assinaturas).
Podendo uma delas ser substituida pela assinatura da Diretora
Académica;

Declaracao de Trancamento: da Secretéria-Geral e/ou Secretario-
Geral Adjunto e/ou da Supervisora da CAA (duas assinaturas).
Podendo uma delas ser substituida pela assinatura da Diretora
Académica;
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

Declaracao de Conclusao: da Secretaria-Geral ou Secretario-Geral
Adjunto e do Diretor-Geral (duas assinaturas). Podendo uma delas ser
substituida pela assinatura da Diretora Académica;

Declaracao de Integralizacao: da Secretéria-Geral ou Secretario-
Geral Adjunto e do Diretor-Geral (duas assinaturas). Podendo uma
delas ser substituida pela assinatura da Diretora Académica;

Exercicio Domiciliar: da Secretaria-Geral ou Secretario-Geral Adjunto
ou da Supervisora da CAA (duas assinaturas). Podendo uma delas ser
substituida pela assinatura da Diretora Académica;

Declaracao para Regularidade de Transferéncia: da Secretaria-
Geral e/ou Secretario-Geral Adjunto e/ou da Supervisora da CAA
(duas assinaturas). Podendo uma delas ser substituida pela assinatura
da Diretora Académica;

Observacdo: no processo de emissdo da Declaracdo para
Regularidade de Transferéncia, a Supervisora da CAA ou a unidade
que esteja controlando a evasao escolar devera ser comunicada, para
as devidas providéncias.

Programas de Disciplina SEAMA: da Secretaria-Geral e/ou
Secretario-Geral Adjunto e/ou da Supervisora da CAA (duas
assinaturas). Podendo uma delas ser substituida pela assinatura da
Diretora Académica;

Programas de Disciplina Unicarioca: exclusivamente, do Diretor-
Geral.

Certificados da Extensao: Direcao Académica e Diretor-Geral;

Certificados da Pds-Graduacao: da Secretaria-Geral ou Secretario-
Geral Adjunto e do Diretor-Geral;

Diploma de Graduacao: da Secretaria-Geral ou Secretario-Geral
Adjunto e do Diretor-Geral;

Art. 22, Os documentos expedidos pela internet serdo regulamentados em
norma especifica.

Art. 32. Todos os Documentos Académicos devem ser impressos em papel
timbrado e personalizado da Faculdade SEAMA, ou no caso dos Certificados e
Diplomas, em formato padrdo definido pela Direcdo-Geral da Instituicdo, utilizando
impressora com tecnologia laser e sem imperfeicoes.
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Art. 4°. Documentos rasurados nao terdo validade.

Art. 52 A Secretaria-Geral devera registrar a emissdao de todos os
documentos académicos.

Art. 62. Esta publicacédo revoga a Portaria No. 14/2007-SEAMA e entrard em
vigor na data da sua publicagéo.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Macapa, 18 de junho de 2009.

Carlos Edemar Scapin
Diretor-Geral
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